Apollon Yhteiskoulun oppilasrekisterin tietosuoja

Paéivitetty 19.4.2026 (tietosuojavastaava Pirjo Vdyrynen ja koulun tyéryhma)
Tietosuoja ja henkil6tietojen kasittely

Tama Tietosuojaseloste (jdljempana ”Seloste”) kertoo, kuinka Apollon Yhteiskoulu keradd ja kasittelee
asiakkaiden henkilotietoja. Henkilotietojen kasittelyssa huomioidaan voimassa oleva lainsdadant6 ja
henkilotietojen kasittelyssd noudatetaan EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen tietosuojaperiaatteita.

Henkilotietojen kasittely, oppilaiden yksityisyys ja tietosuoja ovat Apollon Yhteiskoulussa erittdin tarkedssa
asemassa ja sitoudumme suojaamaan henkilotietojen yksityisyytta. Teemme saannollista’ tyota” seka
tietosuojan etta tietoturvan osalta ja tarvittaessa kehitimme toimintaamme parantaaksemme naitd osa-
alueita.

Tietosuojasta seka henkil6tietojen kasittelystd kerromme internetsivuillamme seka tarvittaessa toimitamme
tiedot pyynnosta  rekisteroidylle. Henkilotietojen kasittely on maariteltyd ja dokumentoitua.
Tietosuojadokumentaatiota katselmoimme saanndllisesti sekd aina tarvittaessa ja mahdollisista
muutoksista ilmoitamme internetsivuillamme. Muutospaivamaara on aina mainittu.

Henkilotietoja kerataan erilaisiin  tarkoituksiin ja erityyppisid tietosisaltoja” kasitelldan erilaisten
kayttotarkoitusten mukaisesti. Tdssd selosteessa kuvaamme tarkemmin oppilasrekisterin tietoja seka
kayttotarkoituksia.

Rekisterinpitaja

Rekisterinpitdjana oppilasrekisterissa toimii Apollon Yhteiskoulu (0200937-5).

Yhteystiedot |6ytyvat internetsivuiltamme ja tietosuoja-asioissa meidat tavoittaa osoitteesta
tietosuoja(at)ayk.fi.

Tietosuojavastaavan tavoittaa myds osoitteesta tietosuoja(at)ayk.fi.

Henkil6tietojen kasittelyn maarittelyt

Olemme analysoineet, mita’ henkilotietojen kasittely tarkoittaa oppilasrekisterimme osalta ja laatineet
selosteen kisittelytoimista. Olemme muun muassa maaritelleet, millaisia tietoja kerataan ja tallennetaan ja
miten kauan tietoja sailytetaan. Henkilotietoja ei kasitella'tai sailyteta tarpeettomasti ja kaikki tarpeettomat
tiedot poistetaan. HenkilGtietojen sailytysaikoja madriteltaessa huomioidaan asiaan vaikuttava mahdollinen
muu lainsaddanto’ja sellaiset tekijat, jotka vaikuttavat henkilGtietojen sailytysvelvollisuuteen.

Henkilotietojen kasittelijat on rajattu toimenkuvien mukaisesti ja tietoja kasittelevdt ainoastaan sellaiset
henkilot henkilokunnastamme, joiden tydnkuva vaatii tietojen kasittelya. Henkilotietojen kasittelya
jarjestelmissa’ on rajattu erilaisten roolitusten avulla, jolloin kdytossa on ainoastaan kulloinkin tarvittava
henkildtieto.

Henkilotietojen kasittely tapahtuu laadittujen periaatteiden mukaisesti, joita ovat lainmukaisuus,
kohtuullisuus ja lapinakyvyys, kayttotarkoitussidonnaisuus, tietojen minimointi ja tasmallisyys seka




luottamuksellisuus. Periaatteet huomioidaan kaytannon tasolla toiminnassamme ja olemme kouluttaneet
henkilokuntamme toimimaan periaatteiden mukaisesti.

HenkilGtietojen kasittelyn perusteet

Kerddamme ja kasittelemme vain henkilotietoja, jotka ovat tarpeen liiketoiminnan harjoittamiseen,
asiakassuhteen hoitamiseen ja muihin asianmukaisiin tarkoituksiin.

Kasittelemme henkil6tietoja seuraaviin tarkoituksiin:
1. Opetuksen jarjestamiseen ja oppilassuhteeseen liittyvien tehtavien hoitamiseen

Kasittelemme henkilotietoja  pystydksemme huolehtimaan opetusvelvollisuuden jarjestamisesta
(perusopetuslaki 7 § ja 26 §). Tassa tapauksessa henkilotietojen kasittely perustuu lakisdateiseen
velvoitteeseen.

Erityiset henkilotietoryhmat: Erityisten henkilotietoryhmien kasittely johtuu perusopetuslaissa tai
oppivelvollisuuslaissa opetuksen jarjestdjille sadddetyistd tehtdvista. (Tietosuojalain 6 §:n mukaan
tietosuoja-asetuksen 9 artiklan 1 kohtaa ei sovelleta tietojen kasittelyyn, josta sdddetdan laissa tai joka
johtuu valittomasti rekisterinpitajalle laissa sdddetysta tehtavasta.)

Henkilotunnuksen kdsittely perustuu tietosuojalain 29 §:n 1 momenttiin. Rekisterdidyn ja hanen
henkilotietojensa yksiselitteinen erottaminen muista rekisteroidyistda ja heiddan henkiltiedoistaan on
tarkeda laissa saadetyn tehtdvan suorittamiseksi.

Henkilotietoja kasitellaan oppilaitokseen haun seka opiskelun aikana.

2. Lakisaateisten oppilasmaaratietojen luovuttaminen valtion tiedonkeruuseen

Kasittelemme henkil6tietoja luovuttaaksemme oppilasmaaria valtion tiedonkeruuseen. Tassa
tapauksessa henkilotietojen kasittelyperuste on lakisdateinen velvoite (Laki opetus- ja
kulttuuritoimen rahoituksesta)

3. Rekisterdidyn oikeuksien toteuttaminen ja tietopyynnot
Kasittelemme henkildtietoja pystydksemme huolehtimaan rekisterdidyn oikeuksien mukaisista pyynnoista
tai koulun kayntiin liittyvistd pyynnoistd. Naissa tapauksissa henkilotietojen kasittely perustuu
lakisdateiseen velvoitteeseen (mm EU:n yleinen tietosuoja-asetus ja Perusopetuslaki).

4. Jarjestelmien yllapito ja kehittdminen, sekd sahkoisten tydskentely-ymparistdjen kdyttdminen ja
hallinta
Henkilotietoja voidaan kasitelld jarjestelmien vylldpitoon, hallintaan, kehittdmiseen tai poikkeamien
kasittelyyn liittyvien tehtdvien yhteydessd. Naissa tilanteissa henkilotietojen kasittely rajoittuu
kayttajatunnukseen, nimeen ja mahdollisiin lokitietoihin. Naissda tapauksissa henkilotietojen kasittely
perustuu oikeutettuun etuun.

5. Kirjastotoiminnan jarjestaminen
Henkilotietoja kasitellddn koulun sisdisen kirjaston toimintaan liittyvissa tehtdvissa. Ndaissa tapauksissa
henkilotietojen kasittelyn perusteena on oikeutettu etu.

6. Muut tarkoitukset, joihin olet suostunut
Voimme kasitella henkilotietoja tapauskohtaisesti tarkoituksiin, mikali olet antanut suostumuksen tallaiseen
kasittelyyn. Talloin kasittely perustuu suostumukseen.




Niista kasittelytoimista, jotka perustuvat oikeutettuun etuun olemme laatineet tasapainotestin, jonka avulla
varmistamme kasittelyn oikeellisuuden.

Henkilotietojen siirtdminen ja luovuttaminen

Tietoja voidaan luovuttaa laissa maaritellyissa tilanteissa ja voimassa olevan lainsdddannon mukaisesti
esimerkiksi sellaisiin tarkoituksiin, jotka ovat perusteltuja opetuksen jarjestamiseksi (esimerkiksi Koski)

Henkilotietoja kasitellaan koulun ulkopuolella vain sopimussuhteessa olevien yhteystyotahojen toimesta,
joiden kanssa on laadittu henkil6tietojen kasittelysopimus (DPA). Henkilotietoja ei luovuteta eteenpain,
muutoin kuin lainsdadadannon vaatimusten mukaisesti, tai sellaisissa tilanteissa, joissa tietojen luovuttaminen
on pakollista oppilaan etujen ja oikeuksien toteuttamista varten.

Tietoja ei siirreta Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle, ellei siirtamiseen ole valitonta
tarvetta, esimerkiksi palvelun teknisen toteuttamisen vuoksi. Talloin rekisterinpitaja” huolehtii tietosuojan
tasosta lainsaddannon edellyttamalla’ tavalla ja varmistaa tarvittaessa korkean tietosuojatason myos
sopimuksin.

Koulussa on kadyttssa Googlen ymparisto ja palveluita ja ndiden osalta voi tapahtua henkil6tietojen siirtoa
EU:n  ulkopuolelle. Siirtoperusteena kaytetddn sopimusehtoja sekd komission hyvdksymia
mallisopimuslausekkeita. Lisatietoja on saatavilla osoitteissa:

Alikasittelijat:

https://workspace.qgooqgle.com/intl/en/terms/subprocessors.html

Mallisopimuslausekkeet:

https://cloud.google.com/terms/sccs

Opetuksen tukena voidaan kdyttdaa kolmannen osapuolen sovelluksia. Ndiden sovellusten kadyttaminen
tarkistetaan saannodllisesti ja kdytdssa on vain koulun erikseen hyvaksymida sovelluksia. Sovellusten
kdyttdminen on aina vapaaehtoista. Sovelluksista ja niiden kayttamisestd on tehty vaikutustenarviointi.
Osaa sovelluksista kaytetaan ilman kirjautumista tai henkil6tietojen kasittelya.

Henkilokunnan tietosuojaosaaminen

Henkilékuntaamme koulutetaan saannollisesti tietosuojan ja henkilotietojen kasittelyn osalta. Seuraamme
aktiivisesti alan tietosuojakaytanteita’ ja huolehdimme henkilékunnan tietosuojaosaamisen tasosta.
Osaamisessa huomioidaan kunkin henkilon rooli ja mikali toimenkuvaan kuuluu merkittavissa maarin
henkilotietojen kasittely, osaamisen on oltava korkealla tasolla.

Toimintamallit

Olemme analysoineet henkilotietojen kasittelyyn liittyvia' toimintamalleja ja olemme péivittdneet
toimintamallit vastaamaan tietosuojalainsaadannon vaatimuksia. Prosessien lisaksi olemme kiinnittaneet
huomiota teknisiin ratkaisuihin seka tietosuojan etta  tietoturvan osalta. Olemme auditoineet



https://workspace.google.com/intl/en/terms/subprocessors.html
https://cloud.google.com/terms/sccs

tietoturvatoimintaamme sekd teknisia ratkaisujamme ja havaitut kehityskohteet on huomioitu valittomasti.
Kaytossamme on vain turvallisia teknologioita ja tietoturvan huomioimme myds laitehallinnassamme.

Tietosuoja, tietoturva ja henkilotietojen kasittely huomioidaan alihankkijoiden, yhteistyotahojen seka
sopimuskumppaneidemme kanssa ja velvoitamme heidat kaikki tayttamaan laatuvaatimuksemme. Koulun
kaytossa on koulukohtaisia teknisia ratkaisuja seka yksityiskoulujen yhteisia ratkaisuja.

Manuaalisten, henkil6tietoja sisaltdvien asiakirjojen kasittelystd on annettu ohjeet henkilokunnalle ja
henkilotietojen kasittely on padsadntoisesti digitaalista.

Rekisterin kdyttotarkoitus

Henkilotietoja kasitelladn vain tarpeeseen ja kayttotapaukset on maéaritelty ennalta. Oppilasrekisterin
tietoja kdytetaan:

Opetuksen jarjestimiseen opetustoimen lainsaddannon mukaisesti
Oppilassuhteisiin liittyvien asioiden hoitaminen
Sahkoisten tyoskentely-ymparistojen kédyttdmiseen ja hallintaan opetustoimen lainsaddannon
mukaisen opetuksen jarjestamiseksi seka'muun opetuksen taydentamiseksi
® Ylioppilaskirjoituksiin ilmoittautumiseen ja siihen liittyvien tietojen kerdamiseen (manuaaliset ja
digitaaliset tiedot)
Oppilaaksi hakemisessa, oppilaaksi otossa seka'koulun lopettamiseen liittyvissa toimenpiteissa’
Oppilaaksi hakevien tietojen hallintaan seka'yllapitamiseen
Mahdollisten soveltuvuuskokeiden ilmoittautumiseen seka soveltuvuuskoetietojen tallentamiseen
Oppilasvalintojen tekemiseen ja tallentamiseen
Oppivelvollisuuslain mukaisten tehtdvien hoitamiseen

Viestinnan ja yhteydenpidon hoitamiseen (oppilas, koulu, opettajat, koti, huoltaja, psykologi,
kuraattori, kouluterveydenhuolto)

Koulun tyoskentelytilojen hallintaan (varaamiseen, kdyttdjien maarittelyyn)

Tilastojen tuottamiseen

Lakisdateisten oppilasmaaratietojen kerdamiseen

Henkilotietoja ei kayteta  markkinointiin, mainontaan tai etakauppaan. Mikili opetuksen tukena kaytettava
kolmannen osapuolen sovellus kdyttda sovelluksen kaytdon yhteydessa tallentuvia tietoja markkinointiin tai
mainontaan, sovellusta ei kdytetd oppilaan tiedoilla. Oppilaiden tietoja ei missdaan tilanteissa kayteta
markkinointiin tai mainontaan.

Oppilasrekisterin tietosisalto

Rekisterissa kasitellaan vain kayttotarkoituksen kannalta tarpeellisia henkilotietoja, joita ovat:

etu- ja sukunimi

opetusryhma’

luokka-aste ja/ryhma

jarjestelmien kirjautumistiedot, kuten kayttajatunnukset ja salasanat (salasana ei selkokielisena)
oppilaan itsensa tuottamat sisallot

oppilaan itsensa antamat ja lisaamat tiedot

yhteystiedot, kuten osoite, puhelinnumero, sahkopostiosoite

asuinmaa, syntymamaa ja aidinkieli




® sukupuoli

® syntymaaika ja henkilotunnus seka'kansallisuus

® osaamiseen ja oppimiseen liittyvat tiedot

® pedagogiset tiedot

® muut koulunkayntiin liittyvat tiedot

® oppilashaun hakutoiveet

® mahdollisten soveltuvuuskokeiden lisamateriaalit

e ylioppilaskirjoituksiin osallistuminen, kirjoitusaineet sekd mahdolliset erityisjarjestelyt
® uskontokunta

® ainevalinnat

e edellisten, yksil6ityjen tietojen muutos/lokitiedot

Rekisteréidyn oikeudet

Rekisteroity voi kayttaa tietosuoja-asetuksen mukaisia oikeuksiaan ldhettamalla sahkopostin osoitteeseen
tietosuoja(at)ayk.fi. Tietopyyntoihin reagoimme mahdollisimman pikaisesti ja jos jostain syysta' emme pysty
toteuttamaan pyyntoa kuukauden sisalla, ilmoitamme siita valittomasti asianosaiselle.

Rekisterdidyn oikeuksia ei voi kayttda kaikissa tilanteissa ja tdhdn vaikuttaa henkil6tietojen kasittelyssa
kdytettdava oikeusperuste. Mikali rekisteroity ei voi kadyttda haluamaansa oikeutta, siitd kerrotaan
rekisteroidylle.

Kun tietoja kasitellaan lakisaateiseen velvoitteeseen perustuen, rekisterdidylla on:

oikeus saada informaatiota henkil6tietojen kasittelysta, ellei laissa erikseen sdddetty poikkeusta
oikeus saada tutustua tietoihin

oikeus oikaista tietoja

oikeus rajoittaa tietojen kasittelya

henkilotietojen oikaisua tai kdsittelyn rajoitusta koskeva ilmoitusvelvollisuus

oikeus olla johtumatta automaattisen paatdksenteon kohteeksi ilman lainmukaista perustetta
o tama voidaan mahdollistaa lainsdadannolla, jossa vahvistetaan asianmukaiset toimenpiteet
rekisterodityjen oikeuksien ja vapauksien seka oikeutettujen etujen suojaamiseksi

Kun tietoja kasitelldan suostumukseen perustuen, rekisterdidylla on:

oikeus saada informaatiota henkil6tietojen kasittelysta
oikeus saada tutustua tietoihin

oikeus oikaista tietoja

oikeus poistaa tiedot (oikeus tulla unohdetuksi)

yksi perusteista saada tiedot poistetuksi on, ettd rekisterdity peruuttaa suostumuksen, johon
kasittely on perustunut, eika kasittelyyn ole muuta laillista perustetta

oikeus rajoittaa tietojen kasittelya

henkilotietojen oikaisua tai poistoa tai kasittelyn rajoitusta koskeva ilmoitusvelvollisuus

oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen

rekisterdity voi sallia automaattisen padatoksenteon (ml. profilointi) nimenomaisella
suostumuksellaan




Kun tietoja kasitellaan oikeutetun edun perusteella, rekisteréidylla on:

oikeus saada informaatiota henkil6tietojen kasittelysta
oikeus saada tutustua tietoihin
oikeus oikaista tietoja

oikeus poistaa tiedot (oikeus tulla unohdetuksi)

oikeus rajoittaa tietojen kasittelya

henkilotietojen oikaisua tai poistoa tai kasittelyn rajoittamista koskeva ilmoitusvelvollisuus
oikeus vastustaa tietojen kasittelya

Henkil6tietojen keraaminen

VidestoOtietojarjestelmasta, sekd kaupunkien jarjestelmistd. Koulun opettajien ja hallintohenkilokunnan
kautta rekisteriin kertyy tietoa oppilaan koulun kayntiin ja opiskeluun liittyen. Koulun vaihtotilanteissa
tietoja voidaan saada myds oppilaan edellisesta oppilaitoksesta.

Lokitietoja kertyy jarjestelmista tietojen paivitysten yhteydessa tai teknisten toimenpiteiden yhteydessa.

Henkilotietojen oikeellisuus tarkistetaan oppilailta ja huoltajilta vuosittain. Samassa yhteydessa voidaan
kysya myos yksiloityja'lupia tietojen kaytto®On, esimerkiksi kuvien ja nimien julkaisulupia.

Henkil6tietojen suojaaminen

Henkilotietojen kasittely on suunnitelmallista ja tietosuoja-asetuksen tietosuojaperiaatteet huomioidaan
tietojen suojaamisessa. Asianmukainen turvallisuus huomioidaan sdadanndénmukaisesti ja tietoturvaa
seurataan aktiivisesti.

Henkilotietojen kasittelyd on rajattu tehtdvdkohtaisesti ja niitd kasittelee vain ne henkil6t, jotka kyseisia
tietoja tyOtehtdvissdan tarvitsevat.

Henkilotietoja sisaltavat tietokannat on suojattu teknisin keinoin, kuten palomuurein ja salasanoin. Sailytys
tapahtuu lukituissa tiloissa ja tiloihin padsy on rajoitettua. Myos manuaaliset arkistot ovat lukitussa tilassa,
johon paasy on rajoitettu.

Tekniset ratkaisut pidetadan ajan tasalla ja paivitetaan saannollisesti joko automaattisten tai manuaalisten
paivitysten muodossa. Virustorjunta on kaytossa ja poikkeamiin reagoidaan. Myos palomuurin havaitsemiin
poikkeamiin reagoidaan.

Rekisterin sisdltamat tiedot ovat osittain salassa pidettavid ja tallaisten tietojen kasittelyyn kiinnitetdan
erityista huomioita ja huomioidaan voimassa oleva lainsdaadanto, kuten julkisuuslainsaadanto.

Henkil6tietojen elinkaari

Tietojen sdilyttdmisessa ja havittdmisessa noudatetaan lakisdateisia sailytysaikoja. Sellaisten tietojen osalta,
johon ei ole olemassa lakisaateista sailytysaikaa, koulu on itse maaritellyt sailytysajat. Asiakirjakohtaisia
sailytysaikatietoja voi tiedustella erikseen osoitteesta tietosuoja(at)ayk.fi

Henkilotiedot poistetaan, kun niiden sdilyttdminen ei enaa ole tarpeen lain tai kummankaan osapuolen
oikeuksien tai velvollisuuksien toteuttamiseksi.




Henkilotietojen kasittelyyn liittyen autamme aina mielellamme ja ajantasaiset yhteystiedot ovat saatavilla
internetsivuillamme seka tietosuojaselosteessa.

Rekisterdidylla on oikeus tehdd valitus valvontaviranomaiselle, mikdli kokee henkiltietojen kasittelyn
olevan tietosuojalainsdadannon vastaista. Valituksen VOi tehda tietosuojavaltuutetun

toimistoon: www.tietosuoja.fi



https://tietosuoja.fi/etusivu

